
МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

НАЦІОНАЛЬНИЙ ЮРИДИЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ 
імені ЯРОСЛАВА МУДРОГО

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

■і'З _ ОН_____ 20^^ р. м. Харків № ХЗУ

Про затвердження 
регламенту розміщення 
наукових та 
навчально-методичних 
матеріалів 
в інституційному 
репозитарії Університету

На виконання Наказу ректора Національного юридичного університету 

імені Ярослава Мудрого від 18 березня 2021 року № 105,

ЗОБОВ’ЯЗУЮ:

1. Затвердити Регламент розміщення наукових та навчально-методичних 

матеріалів в інституційному репозитарії Університету (додається).

2. Контроль за виконання розпорядження залишаю за собою.

Проректор
з науково-педагічної роботи 
та міжнародної діяльності



Додаток
До розпорядження проректора з 
науково-педагогічної роботи та 
міжнародної діяльності
№ від /57 ОЧ. 2026 р.

РЕГЛАМЕНТ 
розміщення наукових та навчально-методичних матеріалів в інституційному 

репозитарії Університету

1. Цей Регламент визначає порядок подання, опрацювання, розміщення, 
обліку та, за потреби, оновлення наукових і навчально-методичних матеріалів в 
інституційному репозитарії Університету.

2. Метою цього Регламенту є забезпечення збереження, систематизації та 
відкритого доступу до результатів наукової і навчально-методичної діяльності, 
підготовлених в Університеті, а також упорядкування внутрішньої процедури їх 
розміщення в інституційному репозитарії.

3. Дія цього Регламенту поширюється на науково-педагогічних, наукових 
працівників, аспірантів, докторантів Університету, а також на структурні 
підрозділи Університету, залучені до організації, супроводження та контролю 
наповнення інституційного репозитарію.

4. Інституційний репозитарій Університету є електронним ресурсом, 
призначеним для накопичення, зберігання, систематизації та забезпечення 
доступу до наукових і навчально-методичних матеріалів.

5. Матеріали в інституційному репозитарії розміщуються з дотриманням 
законодавства України, зокрема у сфері авторського права, академічної 
доброчесності, інформаційної діяльності та внутрішніх актів Університету.

6. До інституційного репозитарію розміщуються електронні версії 
результатів наукової та навчально-методичної діяльності науково-педагогічних, 
наукових працівників, аспірантів і докторантів Університету.

7. Розміщенню в інституційному репозитарії підлягають, зокрема:

7.1. наукові статті;
7.2. монографії та розділи монографій;
7.3. матеріали наукових конференцій;
7.4. дисертації та автореферати дисертацій;
7.5. навчальні посібники;
7.6. методичні рекомендації;



7.7. інші наукові та навчально-методичні матеріали, підготовлені в Університеті 
або за участю працівників, аспірантів чи докторантів Університету. 

8. У разі якщо матеріал підготовлено у співавторстві, до репозитарію 
може бути подано електронну версію такого матеріалу за умови дотримання 
прав та інтересів усіх співавторів. 

​ 9. Науково-педагогічні, наукові працівники, аспіранти та докторанти 
Університету забезпечують подання до інституційного репозитарію 
електронних версій результатів своєї наукової та навчально-методичної 
діяльності. 

10. Матеріали, що підлягають розміщенню в репозитарії, подаються не 
пізніше одного місяця з дня їх опублікування, затвердження або офіційного 
введення в обіг залежно від виду матеріалу. 

11. Науково-педагогічним і науковим працівникам Університету, а також 
аспірантам і докторантам рекомендується подати до репозитарію також 
матеріали, опубліковані або видані протягом останніх п’яти років, якщо такі 
матеріали раніше не були розміщені в інституційному репозитарії Університету. 

11. Подання матеріалів до репозитарію здійснюється шляхом надсилання 
електронного файлу матеріалу та супровідних відомостей у спосіб, визначений 
бібліотекою Університету. 

12. Вимоги до оформлення та подання матеріалів до інституційного 
репозитарію Університету, а також інші роз’яснення щодо їх розміщення 
оприлюднюються на відповідному інформаційному ресурсі бібліотеки 
Університету за посиланням: https://sites.google.com/nlu.edu.ua/dspace. 

13. Для розміщення в репозитарії подається повний текст матеріалу в 
електронній формі у форматі PDF, якщо інше не визначено технічними 
вимогами функціонування репозитарію. 

Електронна копія матеріалу має бути належної якості, придатною для 
читання, збереження, опрацювання та пошуку за текстом. 

Поданий файл не повинен містити технічних обмежень, які 
унеможливлюють його відкриття, перегляд або опрацювання, якщо інше не 
зумовлено особливостями відповідного виду матеріалу чи вимогами 
законодавства. 

14. Разом з електронною копією матеріалу подаються відомості, необхідні 
для його коректного розміщення, обліку та пошуку в репозитарії. 

Обов’язковими відомостями про матеріал є: 

-​ назва роботи українською мовою; 

https://sites.google.com/nlu.edu.ua/dspace


-​ назва роботи англійською мовою — за наявності або якщо це передбачено 
вимогами до відповідного виду публікації; 

-​ прізвище та ім’я автора українською мовою; 
-​ прізвище та ім’я автора англійською мовою — у разі використання в 

публікації; 
-​ назва видання, журналу, збірника, конференції або іншого джерела, в 

якому опубліковано матеріал;  
-​ рік публікації або видання; 
-​ бібліографічні або вихідні дані, необхідні для ідентифікації матеріалу; 
-​ анотація та ключові слова українською мовою; 
-​ анотація та ключові слова англійською мовою — у разі, якщо матеріал 

опубліковано англійською мовою; 
-​ міжнародні ідентифікатори автора та публікації, зокрема ORCID, DOI, за 

наявності. 

За потреби автор подає додаткові відомості про матеріал, якщо вони 
необхідні для його правильної ідентифікації, систематизації або відображення в 
репозитарії. 

15. Автор несе відповідальність за достовірність поданих відомостей про 
матеріал, правильність зазначення авторства, назви роботи, джерела 
оприлюднення, вихідних даних та інших реквізитів. 

У разі подання матеріалу, створеного у співавторстві, особа, яка подає 
матеріал, несе відповідальність за дотримання прав інших співавторів та за 
наявність необхідних підстав для його розміщення в репозитарії. 

16. Завідувачі кафедр забезпечують організаційний контроль за 
наповненням інституційного репозитарію матеріалами працівників відповідних 
кафедр. 

17. З метою виконання цього Регламенту завідувачі кафедр:​
17.1. інформують працівників кафедри про необхідність своєчасного подання 
матеріалів до репозитарію;​
17.2. сприяють формуванню повного електронного архіву наукових і 
навчально-методичних матеріалів кафедри;​
17.3. здійснюють контроль за систематичністю подання матеріалів 
працівниками кафедри;​
17.4. у разі потреби взаємодіють із працівниками бібліотеки та іншими 
відповідальними особами щодо уточнення відомостей про матеріали;​
17.5. за необхідності ініціюють уточнення або доповнення інформації щодо 
матеріалів, поданих працівниками кафедри. 

18. Технічне та організаційне супроводження інституційного репозитарію 
здійснює відділ інформаційних технологій та комп’ютерного забезпечення 
бібліотеки Університету або інший визначений Університетом підрозділ. 



Відділ інформаційних технологій та комп’ютерного забезпечення бібліотеки 
Університету: 

-​ забезпечує технічне функціонування репозитарію; 
-​ приймає та опрацьовує матеріали, що подаються для розміщення; 
-​ перевіряє наявність основних відомостей, необхідних для розміщення 

матеріалу; 
-​ здійснює розміщення матеріалів у репозитарії або повертає їх на 

доопрацювання у випадках, передбачених цим Регламентом; 
-​ надає консультаційну підтримку працівникам, аспірантам і докторантам 

Університету з питань розміщення матеріалів у репозитарії; 
-​ здійснює моніторинг наповнення репозитарію; 
-​ формує щомісячну інформацію про кількість матеріалів, розміщених у 

репозитарії, із зазначенням індивідуальних та кафедральних показників, і 
подає її проректору з науково-педагогічної роботи та міжнародної 
діяльності; 

-​ за зверненням автора або завідувача кафедри надає інформацію про стан 
опрацювання поданих матеріалів. 

19. З метою забезпечення відповідності інституційного репозитарію 
міжнародним стандартам наукової комунікації, вимогам наукометричних баз 
даних та пошукових систем (зокрема Google Scholar), відділ інформаційних 
технологій та комп’ютерного забезпечення бібліотеки має право встановлювати 
додаткові технічні вимоги до оформлення метаданих та електронних копій 
матеріалів.  

Офіційною адресою репозитарію для комунікації та подання матеріалів є 
dspace@nlu.edu.ua.  

20. Розміщення матеріалу в репозитарії або повідомлення про 
необхідність усунення недоліків здійснюється після надходження матеріалу та 
відомостей, необхідних для його опрацювання. 

21. Матеріал може бути повернутий на доопрацювання, якщо:​
21.1. подано файл, непридатний для відкриття, читання або опрацювання;​
21.2. відсутні обов’язкові відомості про матеріал;​
21.3. поданий матеріал оформлено з порушенням технічних вимог, визначених 
для його розміщення;​
21.4. подані відомості потребують уточнення або виправлення. 

22. У розміщенні матеріалу може бути відмовлено, якщо:​
22.1. зміст або вид матеріалу не відповідає цьому Регламенту;​
22.2. особа, яка подала матеріал, не має належних підстав для його подання;​
22.3. розміщення матеріалу очевидно порушує законодавство України або права 
інших осіб;​
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22.4. поданий матеріал дублює вже розміщену в репозитарії версію без 
необхідності її оновлення або заміни. 

23. У разі виявлення технічних помилок, неточностей у відомостях про 
матеріал або потреби заміни електронного файлу автор має право звернутися до 
відповідального підрозділу бібліотеки з проханням про внесення відповідних 
змін. 

24. Заміна електронного файлу, уточнення відомостей про матеріал, 
обмеження доступу до нього або вилучення з репозитарію здійснюються за 
наявності обґрунтованих підстав, зокрема у разі:​
24.1. виявлення технічної помилки; ​
24.2. встановлення недостовірності поданих відомостей;​
24.3. виявлення порушення авторських прав;​
24.4. надходження обґрунтованого звернення автора, правоволодільця або 
Університету;​
24.5. наявності інших підстав, що унеможливлюють подальше правомірне 
розміщення матеріалу. 

25. Матеріали, розміщені в репозитарії, оприлюднюються у відкритому 
доступі, крім випадків, коли законодавством, умовами договору, вимогами 
видавця або характером відповідного матеріалу передбачено обмеження щодо 
доступу. 

26. Питання, не врегульовані цим Регламентом, вирішуються відповідно 
до законодавства України, актів Університету та технічних вимог 
функціонування інституційного репозитарію. 

27. Зміни та доповнення до цього Регламенту затверджуються в порядку, 
установленому в Університеті. 


