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7.
HNOACHIOBAJIbHA 3AIIMCKA

Ynpaeninna 6yov-akum 06’ckmom — ue npouec OTpUMaHHS,
onpaloBaHHs 1 nepegaui inpopmauii. ITin iHdopmMaiiero po3ymitoTh
BIJOMOCTi PO HABKOJIMIIHIM CBIT i mpouecH, siki BifOyBalOTbCS B
HbOMY, Ta IX CIIPUHHATTS JIFOJHHOIO 200 crieliaIbHUMH NPHKIIaJaMH.

Ynpaenincoka inpopmauin — ue indopmauis, SKOr MOCTYroBy-
10TbCA 3aKJIaJld, OpraHizamii, miAMPUEMCTBA 3 METOIO YIPABJiHHS Bif-
NoBiIHUMHU 00’ ekTaMu. YnpaBiliHChbKa iHpopMaLlis MoBUHHA OyTH 10-
BHOIO, ONEPAaTHBHOIO, JIOCTOBIPHOIO.

Binburicts iHpopmauii, sika BAKOPHCTOBYETLCS B yINpaBiiHHi, (ik-
cyerbes. Lle 060B’s13KiB eJIeMeHT ynpaBliHChKOI AiSTBHOCTI, OCKUJIbKU
B CY4YaCHHX YMOBaxX OTpUMYyBaTH, 30epiraT i nepejaaBaTy iHGopMalito
BOBE 3HAYEHH:, OCKUIBKH € 3ac000M 3aCBiAUEHHs Ta JOBEICHHS IEB-
HUX (aKTiB, @ B YNPAaBJIiHCHKOI JisUIbHOCTI JIOKYMEHT BHCTYMae i Ak
pe3yJibTaT npatii.

Kypc nokymenrauifinoro 3abe3nedeHHs yrnpaBiiHHI Ma€e Midcouc-
YUnIHAPHI 36°A3KU 3 MEHEJDKMEHTOM, 3 0IHOro 0OKy, Ta 3 ALIOBOJ-
CTBOM, 3 APYroro 6oKy.

TeopeTuuHi MMTaHHS KypCy PO3KPUBAIOTLCS Ha JIEKIISX, 3aKpill-
JIIOIOTHCS HA CEMIHAPCHKMX 3aHATTAX, @ HABUUYKK (DOPMYIOTBCS Ha Ipa-
KTUYHUX poOoTax.

Kypc BUBYaeThCs NpOTAroM 2-ro Ta 3-ro CeMecTpiB 1 3aBepILyETh-
sl iICITUTOM.
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METO/IUYHI MATEPIAJIX 10 CEMIHAPCBKHUX I
MPAKTUYHUX 3AHSTH

Ceminap Ne 1. Ynpapainus opranizauicio
Inan
TToHATTS «ympaBITiHH.
VIpaBiiHHs Ta MEHEDKMEHT. IX cX0KicTh Ta pi3HHILA.
HaykoBi ko MEHEDKMEHTY.
Crpareriute ynpasiiiHHs Ta HOro JOKyMeHTaJIbHEe 3a0e3eyeHe.
OnepartyvBHE ynpaBiIiHHA Ta HOro JOKyMeHTaJIbHe 3a0e3re4eHe.
AJlanTHBHE yIpaBJliHHS Ta HOro JOKyMEHTalIbHe 3abe3reueHe.
Cnmucok JiitepaTtypu
OCHOBHA
BonemakoB A. MenemxkMeHT: Yueb. noc./ A. bonsmakos. — CI16: [Turep,
2000. - 160 c.
Becnun B. P. OcHoBbl MeHexkMeHTa: Kypc nekuuit st CTyAeHTOB BY-
30B. /B. P. Becuun. — M.: 3Hauue; L{eHTpanbHbIH HHCTUTYT HEMPEPbIBHO-
ro obpazosanus, 1996. — 472 c.
I'epuukoBa M. H. Menemxkment: Yuednuk. /M. H. 'epunkoBa. — M.:
bupxu u 6anxu, KOHUTH, 1995. - C. 131-143.
Meckon M. X. OcnoBbl MeHemxkmeHTa/ M. X. Meckon, M. Anbbepr,
®. Xenoypu. — M.: [leno, 1992. — C. 76, 433, 468.
O6ep-Kpue JIx. Ynpasnenue npennpuarueM ./ JDk. Ob6ep-Kpue. — M.:
Cupun, 1998. - 257 c.
Illerna A.B. OcHoBpl MeHemkMeHTa: Y4eb. noc./ A. B. lllerna. — K.:
3uannsa; KOO, 1998. - 512 c.
JOJJATKOBA
Kopaner A.[. KoyuleKTUB M COLMAJIBHO-TICUXOJIOTHYECKHE IPOOIEMBbI
pykoBozctsa. / A. I'. Kosanes. — M.: [Tonurusaar, 1978. — C. 28-33.
Kpynekesny M. H. Unpopmanmonnas AesaTeNbHOCTh B OpraHU3amusx. /
M. U. KpynskeBuy, E. M. CbiikoBa. — Jlonenk: JloHeu. HaUMOHAJIbHbIH
yH-T Ykpaunsl, 2001. - C. 47-51.

Gy U

Ceminap Ne 2. Yupasnisceki pitennst
ILnan
VnpapiniHChKe PILIEHHS SK IPOLEC.
IMowryk indopmanii sk mepumi eran 34iHCHEHHs YIIPaBIiHCh-
KHX pillleHb.
3. 306ip Ta 06pobka iHdopMmaLlii sk eran 3iHCHEHHs YIPaBIIHCHKHX
PillieHb.

N —



Vs
Bubip anbTepHaTUBHHUX PillIeHb.
Bubip onTUMasibHOrO PillIEHHS.
[TpuiHSTTS yIPaBIiHCHKOIO PilLIEHHS.
KoHTponb sk OCTaHHIMH eTar 3AiCHeHHs YIPABIIIHCHKUX PilIeHb.
Cnucok JirepaTypu

OCHOBHA
Bonbiakos A. MenemxkmenT: Vaeb. noc. /A. bonbmakos. — CII6: Iurep,
2000. - C. 51-52.
[CepunkoBa W. H. Menemxment: Yue6uuk./, U. H.T'epumkoBa. — M.:
Buprxu u 6anku; FOHUTH, 1995. - C. 111-128.
KpynskeBua M. U. MubopMaimoHHas AeSTENbHOCTh B OpraHM3alysax/
M. U. KpynbkeBuu, E. M. CeiakoBa. — JloHenk: JIoHEL HaUMOHAIbHBINA
yH-T Ykpaunsl, 2001. - C. 67-71.
Jhitxupd k. M. Bmsnec-kommynukauun/ Jhx. M. JDixudd,
Jik. M. Tlenpoys. — CII6.: TTutep, 2001. — C. 21, 44, 62-64.

Ceminap Ne 3. Inpopmaniiini pecypcn oprasizanii
Ilnan

Indopmaniiibi pecypcu: OHATTS Ta CTPYKTYypa.
2. Knacugikauis iHhpopMaLiHHEX pecypciB 3a PI3HHMH O3HAKaMH: Xa-
paxrep iHdopMaLii, piBeHb yIparJIiHHs, CTYIIeHb aBTOMATH3aLIi.
®opmyBaHHs iHpOpMaLIIHHUX pecypciB.
Eranu dopmyBanHs iHpopmaliiHiX pecypciB.
5. Buau indopmauiiaux GpoHiB.

Crnucok JliTepaTypH

OCHOBHA
KOHTpOIUIMHT Kak MHCTPYMEHT ynpamieHus npeamnpusituem/ E. A. AHa-
wepkuHa, C.B. Jlamwioukun, H.T. Janmwnoukusa u ap/ Tlom pen.
H. I'. {anwnoukwHoid. — M.: Aymut u FOHHUTH, 1998. — C. 149-150, 165-166.
Kpynbkesuu M. . MHpOpManuoHHas AEATENbHOCTh B OpraHHU3alUAX/
M. U. Kpynskeuy, E. M. CeiakoBa. — JloHenx: JloHel. HalMOHalbHBIH
yH-T YKpaussl, 2001. - C. 17-21.
Kymnapenko H. H. JloxymenroBenenue: Yuebnuk./ H. H. Kymnaperko
2-e w3n., nepepa6. u gomn. — K.: 3nanue, 2000. — C. 42.
Meckon M. X. OcHoBel MeHemkMmenta/ M. X. Meckon, M. Anbbepr,
®. Xenoypu. — M.: Jleno, 1992. — 702 c.
JOIIATKOBA

. Apckuii FO. M. MHpopmMaloHHbIe pecypehl A1 YCTOHUHBOTO pa3BUTHsA 00-
mectBa./FO. M. Apckuit, A. W. YepHsiit / MexnyHapomHblif GpopyMm 0o ue-
¢dopmarmu u nokymentam. — 2000. T. 25. — Nel. — C. 3-9.
. banaesa C. I'. Undpopmaumonssie TexHonorun Mesemkmenra/ C. I'. ba-
HaeBa, B. I'. Hlunkapenko. — X.: XTAJTY, 2000. - C. 3-4, 11, 24, 59.
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Ceminap Ne 4. Posb indopmanii B kepiBHHITBI
Inan
[Hdopmaris: noHATTS Ta KIacudikais.
3akoHo/1aBu€e BigoOpaskeHHs iHpopmaLlii.
BrnactuBocti indopmattii, sk HeoOXiHI B yrpaBiHHi.
VYnpasniHcbka iHpopMarlis.
Odiuiiina indopmaliis B oprasizarii.
Posnb HeodiuifHo1 iHdoOpMaLlii B ynpaBiHHI.
Cnucok Jiitepatypu
OCHOBHA
3akoH Ykpainu «Ilpo inpopmariron// Bmomocn BepxoBroi Pagu Ykpa-
iHA. — 1992. — Ne 48.
KpynpkeBna M. U. WnHdpopmanmonHas AeATENbHOCTh B OpraHM3alysax/
M. U. KpynbkeBud, E. M. CoinkoBa. — Jloneuk: JIoHel HallMOHAJIbHBIIM
yH-T Ykpaunsl, 2001. — C. 136-139.
Opranmsanus pabotsl ¢ qokyMentamu: Yuebnuk./ B. A. Kynpses, . K. Kop-
nee, I'. H. Kcanponymno u ap. — M.: THOPA-M, 1998. - C. 226-229.
Ilerna A.B. OcnHoBel MeHemxMeHTa: Y4eb. moc./A. B. Illerma. — K.:
3nannia, KOO, 1998. — C. 408.
JOIIATKOBA
Apcxwuit 0. M. UHdopmanoHHble pecypesl Ul YCTOWYMBOTO Pa3BUTUA
obmectBa./FO. M. Apckuit, A. V. Yepuslit.// MexayHapoaHsiit GpopyM o
uHpopmamu 1 fokymeHtam. — 2000. — T. 25. — Nel. - C. 3-9.
banaeBa C.I'. UHdopmaimonHsie TexHonoruu Menemkmenta/ C. I'. Ba-
HaeBa, B. I'. [lluakapenxo. — X.: XI'AJITVY, 2000. - C. 3-4, 11, 24, 59.

ONn B DD

XKanpko b. Undopmanus: cnpoc u npemnoxenue./ b. XKanpko. / Bub-
nuoteka. — 1996. — Ne2. — C. 24-25.

KpynbkeBnu M. M. UndopmanmonHas NeATEIbHOCTh B OpraHU3alusx/

M. U. KpynskeBud, E. M. CoinkoBa. — Jlonenk: JloHell. HalMOHANbHBIN
yH-T Ykpaunsl, 2001. — C. 73-86.

Ceminap Ne 5. /lokymeHTaniiina niAroroBKa KepiBHUKA Ta
MeHeKepa
Ilnan
TTOHATTA «KEPIBHUK» Ta «MEHEKEPY. X CXOXKICTh Ta Pi3HHUILIA.
KepiBHuK: CyTHICTB Ta QyHKI.
Bumorn 1o Mmenemxepa. g
Memnekep 1o KaipaM: MOHATTA Ta GyHKLIT.
JlokymenTy, mo 3a6e3neqyioTs poboTy KepiBHUKA.
JlokymeHTH, siku 3a0e3nedyoTh Mpaito MeHeKepa.

Oy, o 1N
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Cnucok nitepatypu
OCHOBHA .
bonbmakos A. Menemxment: Yueb. noc./A. Bonsmakos. — CII6: [Turep,
2000.—C. 14.
Becuun B. P. OcHoBel MeHemkMeHTa: Kype nexuuit 1j1s CTyAeHTOB BY-
30B./ B. P. Bechun. — M.: 3Hauue; LleHTpaibHbI HHCTHTYT HEIPEPBIBHO-
ro obpasoBanus, 1996. —472 c.
I'epunkosa U. H. Menemxment: Yue6uuk./U. H. I'epunkosa. — M.: Bup-
xku 1 6anku, OHUTH, 1995. - C. 15-21, 290-301, 379-385.
Meckon M. X. OcHoBbl MeHemkMeHTa., M. X. Meckol, M. Ans6epr, .
Xenoypu. — M.: Jleno, 1992. - 702 c.
O6ep-Kpue JIx. Ynpaenenue npeanpustueM./J[x. O6ep-Kpue. — M.:
Cupun, 1998. — 257 c.
Opranmsaims  pabotel ¢ noxkymeHtamu: YueOnuk./ B. A. Kyapses,
H. K. Kopsees, I'. H. Kcannomnysno u ap. - M.: HHDPA-M, 1998. - C. 90-142.
OcHospl MenemxmenTa./ [Tox pea. B. C. Bepiokwy, . Muxaitiosa. — X.:
Ochosa, 1996. - C. 7-11, 187-193, 257-290.
IMetpyxHo YO. €. JlinepcTBo i KepiBHUITBO B KoyeKTHBIi: [Icuxonoriqamii
acniekt ynpasninas. /0. €. Tletpyxno./ Bichuk XapkiBcbkol 1epxKaBHOL
akajeMii kynpTypu. —2000. — Bum. 3. — C. 95-107
Ileynukosa T. B. JlokymeHTanbHOE ObecriedyeHne AesTebHOCTH OpPraHu-
3auun: Yued. noc./ T. B. Ileunukosa, A. B. ITeunnkoBa. — M.: Acconma-
ups aBTopoB M uznareneit « Tangemy», M3n-so IKMOC, 1998. — 208 c.
IMcuxonorus ynpasnenus: Kypc nexumit./JI. K. ABepuenko, I'. M. 3a-
necos, P. . Moumikanues, B. M. Hukonaenko. — HoBocubupck: U3a-Bo
HI'ASuY u M.: Uadpa-M, 1999. - C. 27-32.
[lerna A.B. OcHoBbl MeHemkMeHTa: Yue6. moc./ A. B. Illerma. — K.:
3nann, KOO, 1998. - 512 c.
Hlgxun I'. B. IlpakTuueckas ncuxosiorus MeHemkepa./ I'. B, Iékun. —
K.: Vkpaina, 1994 — C. 86-87.
JOJATKOBA
banmypka A.M. TIlcuxonorus ynpasienus/ A. M. Banaypka, C.II. Bo-
yapoBa, E. B. 3emmannas. — X.: 000 «®opryHa-npeccy, 1998. - C. 14.

3urept B. PykoBoautens 6e3 koudmukros./ B. 3urepr, JI. Jlanr. — M.:
OkoHoMHKa, 1990. - C. 11, 28.

Kosanes A.T". KomlekTuB M COLHMANBHO-TICHXOJOTHYECKHE IIPOOIEMB]
pyxoBojctsa./ A. I'. Kopanes. — M.: [Tomutusmar, 1978. — 279 c.
Cycnosa U. M. Vnpasnenweckuit Tpyx B Oubnuorexe./ H. M. Cy-
cioBa.//Hayu. u Tex. 6-ku — 1993. — Ne8. — C. 10-15.
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Ceminap Ne 6. lokymeHnTaniiine 3a0esnevenns pyHKmii
KOHTPOJIIO
Ilnan
KonTpons sik pyHKLis yrnpaBiTiHHS.
MOHITOPHHTI: OCHOBHI MOHSTTS.
KoHTposiHr: OCHOBHE MOHATTS Ta CTPYKTYpA.
OO6mik K 0/JHAa 3 OCHOBHUX (PYHKLIi# yIIpaBIiHHS.
Cnyx6a kOHTpOIIO Ta ii CTpYKTYpa.
Cucrema 3BITHOI JOKYMEHTalil Ta 11 AOKyMeHTalliiHe 3a6e3-
NIEYSHHS.

XA LN~

Cnucok Jitepatypu
OCHOBHA

Bonbmakos A. MenemxmeHT: Yueb. noc./A. Bonbsmakos. — CI16: IMutep,
2000. - C. 83-85.
Becuun B. P. OcHoBbl MenemkmenTa: Kype nexuuit Juist CTyIeHTOB BY-
308/ B. P. Becaun. — M.: 3nanve; IeHTpaibHbIi HHCTUTYT HENpPEPbIBHO-
ro o6pazoBanus, 1996. —472 c.
I'epunkosa U. H. Menemxment: Yyebuuk./WU. H. I'epunkosa. — M.: Bup-
xu 1 6anky, FOHUTH, 1995. - C. 200-277.
KOHTpO/UTMHT Kak MHCTPYMEHT yImpasieHus npeanpustaeM/ E. A. AHanb-
kuHa, C.B. Jlanwnouxun, H. I'. lanmnoukusa u mp./ Tox pen. H.T. [a-
HWIOYKUHOMN. — M.: Aymut u FOHUTH, 1998. — C. 279.
KpynpkeBma M. U. MHdopmanmonHas HeATENbHOCTh B OpraHM3anmsax/
M. U. Kpynbkesud, E. M. CrinkoBa. — JloHenx: JIoHeN. HalMOHAILHbIN
yH-T Ykpaussl, 2001. - C. 51-55.
Meckon M. X. OcHoBel menemxmenta/ M. X. Meckon, M. Ans6epr,
®. Xenoypu. — M.: Jleno, 1992. - 702 c.
OcnHoBbl MeHemxmenTa/ [lox pexn. B. C. Bepnoku, /1. Muxaiinosa. — X.:
OcHoBa, 1996. - C. 100-115.
[Teynukosa T. B. JJoKyMEHTallMOHHOE 00eCTieYeHHe NesTebHOCTH OpraHu-
3auud: Yueb. noc. / T. B. Ileunukosa, A. B. [Teynuxosa. — M.: Accormarius
aBTOpOB M m3parenei « Taraem»; M3n-so DKMOC, 1998. - 208 c.

HOJATKOBA
3urept B., Jlanr JI. PykoBoautens 6e3 kondnukros/ B. 3urepr, JI. Jlanr.
M.: DkoHomuka, 1990. — C. 84-87.
Kopanes A.T. KomiekTuB M COLHAIBHO-NCHXOJNOrHUECKHE TIPOGIIEMEI
pyxoBoacTBa/A. I'. Kopanes. — M.: [Tonutuspar, 1978. — 279 c.
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IIpakTuyna po6ora Ne 1. Ckiajanus nianiB JepKkaBHOT
YCTAaHOBH.
Lls npaktuyHa pobora po3paxoBaHa Ha 4 roauHd. Mera L€l npakTuy-
HOT poOOTH — HABYMTHUCS CKJTA/IATH TUIAHOBI IOKYMEHTH PI3HHX BUJUB.
3MiCT MpoBeJeHHs MPaKTUYHOT poOOTH:
1. OpepixyBaHHS 3aBHAaHHS.
2. CkJnafaHHs IUIaHIB.
Dopma KOHTPOJIIO — MUCHbMOBUH 3aXMCT.
Cnncok Jireparypu
1. 3y6enko JI. I'. linosi nanepu B menemkmenti /J1. I'. 3ybenko, — K.: TOB
«YBIIK «ExcO6», 2002. - 272 c.
2. Ileununxosa T. B. JlokyMeHTaIoHHOe obecriedeHre IeATeIbHOCTH Opranmu3a-
mun: Yueb. noc. / T. B. Ileynukosa, A. B. [TeunukoBa. — M.: Accouuaims
aBTOpOB W m3ateneit « Tanmem»; U3p-so IKMOC, 1998. — 208 c.

IIpakTHuna podora Ne 2. bisnec-niann.
LI npakTiyHa poboTa po3paxoBaHa Ha 4 rofHU. Mera 1€l npakTH4YHOI
pobOTH — HABYWTHCA CKJIAJIATH TUTAHOBI JJOKYMEHTH NPUBATHHUX YCTAHOB.
3MICT NpOBEAEeHHS NMPaKTHUYHOT POOOTH:
1. OpepxyBaHHS 3aBHAHHS.
2. CkJiajaHHs TUIAHIB.
Popma KOHTPOJIIO ~[TUCEMOBUH 3aXHCT.
Cnucoxk JiTepatypu
1. 3y6enxo JI. I'. [linoBi manepu B menemxmenti /J1. I'. 3ybenko, — K.: TOB
«YBIIK «ExcO6y, 2002. - 272 c.
2. Opranmsanus pabotsl ¢ tokymentamu: Yuebnuk./ B. A. Kynpses, . K. Kop-
nees, I'. H. Kcanponyno n ap. — M.: UTHO®PA-M, 1998. - 575 c.
3. Tleunmkosa T.B. [lokyMeHTalMOHHOe ObecrneueHre AesTe/IbHOCTH OpraHu-
3ammu: Yueb. nmoc. / T. B. TleqnukoBa, A. B. ITeunukoBa. — M.: Acconparms
aBTopoB H u3aareneit « Tanaem»; U3x-80o SIKMOC, 1998. - 208 c.

IIpakrnuna po6ora Ne 3. 3BiTHi fOKyMeHTH.
L1 npakTuHa poboTa po3paxoBaHa Ha 4 roquHu. Mera wiei npak-
THYHOI pOGOTH — HABYHUTHUCS CKJTAZIATH 3BITH.
3MiCT NMpoBeleHHs MPaKTH4YHOI poOOTH:
1. OpnepxxyBaHHSA 3aBIAaHHS.
2. CxnagaHHA 3BiTIB.
DopmMa KOHTPOJIIO — TMCbMOBHH 3aXHCT.



70
Cunucox Jiitepatypu

1. 3y6enko JI. T Ta in. linoi nanepu B meremxmenri/ JI. I'. 3y6enko. — K.
TOB «YBIIK «ExcO6», 2002. — 272 c.

2. Opranmsamms paGotsl ¢ fokymeHTamu: YueOuuk./ B. A. Kyapses, U. K. Kop-
Hees, I'. H. Kcanponysio u np. — M.: UHOPA-M, 1998. — 575 c.

3. Teunukora T.B. JIoOKyMEHTAIMOHHOE OOECTICYEHHE AEATEILHOCTH OpraHy-
saimd: Yue6. noc. / T. B. [Teunukosa, A. B. IleynukoBa. — M.: Accoumanus
aBTOpOB M w3zareneit « Tannem»; Uzn-8o IKMOC, 1998. —208 c.
IIpakTHuna podora Ne 4. CkiagaHHs KAAPOBHX A0OKYMEHTIB
114 npakTHyHa poboTta po3paxoBaHa Ha 4 roauHu. Mera i€l npak-

THUYHOI pOGOTH — HABYUTHCS CKJIAIATH KAJPOBi JIOKYMEHTH.
3MiCT MPOBENEHHS NPaKTHYHOT poOOTH:

1. OnepsxyBaHHs 3aBJaHHS.
2. CxiagaHHS KaJpOBHX JIOKYMEHTIB.
dopma KOHTPOJIIO — MUCHbMOBUM 3aXUCT.
Cnuock JiiTeparypu

1. 3ybenko JI. T ta in. [linoBi manepu B MeHemkmenti./ JI. I'. 3y6enko. — K.:
TOB «VBIIK «ExcO6», 2002. - 272 c.

2. Oprammsanys  pabotel ¢ JoKymeHTamu: YueGnuk./ B. A. Kynpses,
H. K. Koprees, I". H. Kcangomyno u ip. — M.: UHOPA-M, 1998. — 575 c.

3. TleunukoBa T. B. JIOKyMEHTALMOHHOE 0OECIIEYEHHE HEATEIHHOCTH OpraHU-
3aimu: Yueb. noc. / T. B. TleunukoBa, A. B. ITeunukoBa. — M.: Accormanys
aBTopoB U u3nareneit « Tangem»; M3a-8o IKMOC, 1998. - 208 c.

ITpakTruna po6ora Ne 5. Ckiananus JOKYMEHTIB, M0
3a0e3neuyloTh Oprauizaniiiny cTpykTypy oprauizamii.

Merta uiei npakTHYHOT pOOOTH — HABYMTHCS CKJIAJaTH HOKYMEHTH,
sKky 3a0e3MedyloTh OpraHi3aliiiHy CTPYKTypy opraHizaiii (mosioxeH-
H$l, TOCAOB1 iIHCTPYKIIi1 TOLIO).

3MicT NpoBeIeHHs IPAKTHYHOT poOOTH:

1. OpnepxyBaHHS 3aBJaHHS.

2. CxrajiaHHs KaIpOBHX JIOKYMEHTIB.

Dopma KOHTPOITIO — MUCEMOBHH 3aXHCT.

Cnucok Jjiirepatypu

1. 3y6enko JI. T Ta in. JlinoBi manepu B MeHemkmenTi./ JL. I. 3y6enko. — K.:
TOB «YBIIK «ExcO6», 2002. — 272 c.

2. Oprammsampsa pabotel ¢ gokymeHtamu: YueOnuk./ B. A. Kympses,
H. K. Koprees, I'. H. Kcangonyno u np. — M.: UTHOPA-M, 1998. - 575 c.

3. [Ileunuxosa T. B. JlokymMeHTalUMOHHOE 0O€ECIEUEHHE NEATETbHOCTH OpraHu-
3auuu: Yueb. noc. / T. B. Ileunukosa, A. B. ITeunnkosa. — M.: Accoupanus
aBTopoB U u3nareneit «Tanaem»; U3n-8o IKMOC, 1998. —208 c.
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METOAUYHI MATEPIAJIM 1O CAMOCTIMHOI
POBOTH y
Tema: BuBuennst HopmaTHBHO-npaBoBoi 6a3u /I3Y.
CamocriitHa po6ota po3paxoBaHa Ha 4 rojHi. MeTa L€l caMOCTIiHOT
poboTv — 3HAMOMCTBO 3 3aKOHO/IABYMMH JIOKYMEHTaMH, sIKi 3a0e3iie-
4yOTh HOPMATHBHO-IIPABOBY 0a3dy JOKyMEHTallIMHOIo 3a0e3neveHHs

YIIPABJIHHSL. 3a pe3y/IbTaTaMu L1i€i CaMOCTIHHOI pOGOTH CTYICHT MOBUHEH:

1. 3nartu ocHOBHI 3akoHM YKpaiHH, sKi ABJISIOTECS HOPMATHBHO-
MpaBoBOIO 6a3010 Kypcy.
2. 3HaTy Jep>KaBHi CTaHIapTH.
Cricox JliTepaTypu

1. 3axon Ykpainu «Ilpo BunaBuudy cnpasy»// Binomocti Bepxosnoi Pagu
Vkpainu. — 1997, — Ne32,

2. 3akoH Ykpainu «IlIpo inpopmaniiiui arenrctsan// Binomocti BepxosHoi
Panu Ykpainu. — 1995. — Nel3.

3. 3akon Ykpainu «IIpo indopmauiro» // Binomocti BepxosHoi Pagu Vkpa-
iHH. — 1992. — Ne4 8.

4. 3akon VYkpainm «IIpo HaykoBo-TexHiuHy iHpopmauiro» // Bimomocri
BepxoBHoi Pamu Vkpaiuu. — 1993. — Ne3.

5. KpynekeBnd M. M. UHpoOpManuoHHas [IeATeIbHOCTh B OpraHu3anusax/
M. U. KpynekeBuu, E. M. CoiHkoBa. — JloHenk: J[OHell. HalMOHAILHEIH
yH-T YKpaunsl, 2001. - 176 c.

6. Opnos I1. I. Inpopmauis Ta indopmarusauis: HopmarusHO-IpaBoBe 3a6e3-
nedeHHs: HaykoBo-mpakTiaHuii nocibuuk. — Xapkis: BupaBuunrso Vi-
BEpCUTETy BHyTpilHix crpas, 2000. — C. 34-36, 269-319.

Tema: MeHe)KMEHT TAa ynpaBJ/liHHSA.

CamocriiiHa pobGoTa po3paxoBaHa Ha 4 roguHd. Meta camOCTiiHOI
poOOTH — OPIEHTYBATHCS B OCHOBHMX MOHATTS MEHEDKMEHTY Ta yIpas-
NiHHA. 3a pe3y/IbTaTaMy L€l CaMOCTIHOT pOGOTH CTYIEHT MOBUHEH:

1. BMiTH po3pi3HATH NOHSATTA «MEHEIKMEHT) Ta «yNPABJIIHHA».

2. Bwmitu knacudikyBaTH THIH YIIPaB/IiHHS 32 Pi3HUMH O3HAKAMM

3. OpienTyBaTHCS B HAYKOBUX ILKOJIAX MEHEDKMEHTY.

Cnucok Jitepatypu
OCHOBHA

1. Bomeiakos A. MenemxmenT: Yue6. noc./ A. Bonsmaxkos. — CI16: ITurep,
2000. - 160 c.

2. Becuun B. P. OcHoBbl MeHekMeHTa: Kype nekuumii [Uis CTyeHToB By-
308. /B. P. Becunn. — M.: 3Hanue; LleHTpaIbHbINH HHCTUTYT HEMPEPHIBHO-
ro obpazoBanus, 1996. —472 c.
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3. Tepunkoa WM. H. Menemxment: YueOnuk. /U. H. lepunkosa. — M.
Bupxu u 6ankun; FOHUTH, 1995. - C. 131-143.

4. Meckon M. X. OcHoBsl MeHevkMeHTa/ M. X. Meckon, M. Ansbept, .
Xenoypu. — M.: Jleno, 1992. — C. 76, 433, 468.

5. O0ep-Kpue [[x. Ynpaenenue npennpusatueM./J[x. O6ep-Kpue. — M.:
Cupun, 1998. —-257 c.

6. lllerma A.B. OcHoBbl MeHemkMenTa: Yueb. noc./ A. B. Illerma. — K.
3nanus; KOO, 1998. — 512 c.

JOJJATKOBA

7. KosaneB A.I'. KonnekTuB U COUMaNbHO-TICHMXOJIOTHYECKHE POOiIeMBl py-
koBozcTBa. /A. I'. KoBanes. — M.: ITonmrusaar, 1978. — C. 28-33.

8. Kpynbkeuu M. HU. UHdopmanyonHas NeATEILHOCTh B OpraHH3aLHsX.
/M. HU. KpynpkeBud, E. M. CpinkoBa. — Jloneuk: JloHen. HallMOHAIbHBIH
yH-T Ykpaussl, 2001. — C. 47-51.

Tema: Yupasiinus oprasizanicio

CamocriifHa po6oTa po3paxoBaHa Ha 4 roAuHHA. MeTa caMOCTIHHOT
poGOTH — MiArOTYBATUCS O CEMIHAPCHKOTO 3aHATTS 3 TEMHU.

B npoueci niAroToBKH A0 CeMiHapy CTYAEHT BUBYAE JIEKLii Ta pe-
KOMEHIOBaHYy 3 TE€MH JITepaTypy. 3a pe3y/bTaTaMH Liel caMOCTiHHOT
pobOTH CTYEHTH MOBUHEH 3HATH:

CruJti ynpaBJTiHHSL OpraHi3auie€ro.
Krnacudikauiro BUiB yrpaBiiiHHs OpraHizawi€eroe.
OCHOBHI O3HaK¥ CTPATEriYHOTO YIPABJIiHHS.
OCHOBHI O3HaKH ONEPATHBHOIO YIPaBJIiHHS.
OCHOBHI O3HaKH{ aJallTUBHOTO YIPaBIIiHHSI.
Skumu JOKyMeHTaMH 3a0e31e4yeThCst KOXKHUH 3 BUIIB YITPaBITIHHSL.
CnHcok Jlitepatypu
OCHOBHA
1. BonemakoB A. MeHemkmMeHT: Y4eb. noc./ A. Bonsiuakos. — CII6: ITutep,

2000. - 160 c.

2. Becuun B. P. OcHoBbl MeHemkMeHTa: Kype nexuuit ais CTyIeHTOB BY-
30B. /B. P. Becnun. — M.: 3Hanue; LleHTpanbHbIi HHCTUTYT HETIPEPBIBHO-

ro obpazopanus, 1996. — 472 c.

3. TepuuxoBa U.H. Menemxment: Yuebuuk. /M. H. 'epunkoBa. — M.:

bupxn u 6ankn; FOHUTH, 1995. - C. 131-143.

4. MeckoH M. X. OcHoBbl MeHemxkMeHTa/ M. X. Meckon, M. Anbbepr,

®. Xenoypu. — M.: Ileno, 1992. — C. 76, 433, 468.

5. O6ep-Kpue k. Vrpasnenue npeanpustueM./[[x. O6ep-Kpue. — M.: Cu-

puH, 1998. - 257 c.
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6. Illerma A.B. OchoBel MeHemkMeHTa: Yueb. moc./ A.B.Illerma. — K.

3uannsa;, KOO, 1998. — 512 c. .
JOJATKOBA

7. Kosanes A. I'. Ko/ekTHB U COLMAIBHO-TICHXOIOTHYECKHE NPOOIEMBI PYKO-
poactsa. /A. I'. Kosanes. — M.: Ilomwrmsaar, 1978. — C. 28-33.

8. KpynbkeBud M. M. MHpopManmoHHas NEATENLHOCTh B OPraHM3alUsX.
/M. U. KpynskeBud, E. M. CeiakoBa. — Jlonenk: JloHen. HauuoHaIbHBIN
yH-T Ykpaunsl, 2001. — C. 47-51.

Tema: OcobmuBoCTi NPUAHATTH YHPABJIIHCHKHX pillleHb.

Camocriiina po6orta po3paxoBana Ha 4 roauHH. MeTa caMOCTiIHHOT
pobOTH — MIATOTYBATHCA A0 CEMIHAPCHKOIO 3aHATTA 3 TEMH.

B npoueci miAroToBku 40 ceMiHapy CTyIEHT BMBYAE JIEKLIii Ta pe-
KOMEH/IOBaHy 3 TEeMH JliTepaTypy. 3a pe3yibTaTaMH Li€l caMOCTiHHOT
pOOOTH CTY/IEHTH TIOBUHEH:

1. Bmith wiacudikyBaTH YNpaBjiHChbKi pIilIEHHSA 3a Pi3HUMM

O3HaKaMH.
2. 3HaTH erany Npouecy NPUIHATTS yNpPaBIiHCbKUX pillleHb.
3. 3HaTH OCOONMBOCTI KOXHOrO 3 €Tamy MpoLecy NpUHAHATTS
YIPaBIiHCHKUX PillIEHb.
Cnncok jgireparypu
1. DBonemakos A. MenemkmenT: Yueb. noc. /A. bonsmaxos. — CII6: ITurep,

2000. - C. 51-52.

2. TepuuxoBa H.H. Menemkment: Yue6uuk./ H. H.T'epunkopa. — M.:

bupxu u 6anxu; FOHHUTH, 1995. - C. 111-128.

3. KpynekeBna M. Y. MHpopmanmoHHas AEATENIbHOCTh B OpPraHU3alusx/

M. U. KpynbkeBuu, E. M. CeiakoBa. — JloHenk: JloHel HallMOHANbHBIH

yH-T Yxpaunnsl, 2001. — C. 67-71.

4, Jhixupd Hx. M. Busnec-kommynukaimn/ Jhx. M. Jhaiixud, Tk M. Ien-
poys. — CII6.: TTurtep, 2001. — C. 21, 44, 62-64.

Tema: Indopmaniiini pecypen opranizamii.

CamocriiiHa po6ota po3paxoBaHa Ha 4 roquHu. Mera caMoCTiHHOI
po6OoTH — MIATOTYBATHCS JO CEMIHAPCHKOrO 3aHATTS 3 TEMH.

B nporeci miAroToBkK 10 ceMiHapy CTyAEHT BHBYAE JIEKLi Ta pe-
KOMEH/IOBaHy 3 T€MH JIiTepaTypy. 3a pe3yJbTaTaMH Li€l caMOCTIHHOL
poGOTH CTYAEHTH IOBUHEH:

1. 3HaTH CKJIa/J0Bi YACTUHHM MOHATTH «iH(OpPMaLIiHI pecypch.

2. Bwmitu wiacudikyBaru iHdopmauiiiHi pecypcd 3a piZHHMH

O3HaKaMH.
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3. 3uaru nporec popMyBaHHs iHPOPMaLIIFHUX pecypciB y CydacHii
opraizarii.
Crnucok JitepaTypu
OCHOBHA

1. KOHTpO/UIMHI Kak MHCTPYMEHT ymnpaBieHus npennpustieM/ E. A. Axanb-
kuHa, C.B.lawwroukun, H.T. Janunouxwna u np./ Tlox pex. H.T. [la-
HUJIOYKMHOM. — M.: Ayt 1 FOHUTY, 1998. - C. 149-150, 165-166.

2. KpynekeBud M. M. MudopmanmoHHast AesTeIbHOCTh B OpraHM3aiiusix/
M. H. KpynbkeBud, E. M. CoikoBa. — JloHenk: J{oHEN. HaUMOHAIbHbIN
yH-T YKpauhsl, 2001. - C. 17-21.

3. Kymmnapenko H. H. JloxymeHnroBenenue: Yuebnuk. /H. H. Kymnapenko
2-e u3x., nepepab. u pom. — K.: 3nanne, 2000. — C. 42.

4. Meckon M. X. OcHoBbl MeHemkMeHTa/ M. X. MeckoH, M. AnsGepr,
®. Xenoypu. — M.: [leno, 1992. — 702 c.

JOTIATKOBA

5. Apckuii 10. M. MH(popMalMoHHbIe pecypehl I YCTOHYUBOTO pazBUTHS 06-
mectBa./tO. M. Apckuii, A. H. Yepnsiit/ MexxyHapoaHbiii Gopym no uH-
dopmarmu 1 nokymentam. — 2000. — T. 25. — Nel. - C. 3-9,

6. banaepa C.I. Undopmammonnsie TexHonoruu menemkmenra/ C. I, Ba-
HaeBa, B. I'. Illunkapenxo. — X.: X['ATVY, 2000. - C. 3-4, 11, 24, 59.

Tema: Poab indopmanii B kepiBHANTBI

Camocriiina po6orta po3paxoBaHa Ha 4 roguHu. Mera caMOCTIHHOT
po0bOTH — MIArOTYBATUCS 0 CEMIHAPCHKOTO 3aHATTS 3 TEMH.

B npoueci miaroToBku A0 ceMiHapy CTYAEHT BHMBYAE JIEKLil Ta
PEKOMEH/IOBAHY 3 TEMH JliTepaTypy. 3a pe3yapTaTaMd M€l
CaMOCTIHHOT pOOOTH CTYJIEHTH MOBHHEH:

1. 3uaTtu BuaHM iHOpMaLil.

2. 3HaTH HOPMATHBHO-NIPABOBi JIOKyMEHTH, A€ BifoOpakaeTbcs
NOHATTS «iHpOPMALLisD».
3HaTH Ti BJIAaCTUBOCTI iH(OpPMALLi, SIKi BIUIMBAIOTH HA YIIPABITIHHS.

4. 3uatu ponb odiwiiHOi Ta HeodiLiHHOT iHpOpMaLlil B OpraHizaiiii.

Cuaucok Jirepatypu
OCHOBHA
1. 3akon Ykpainu «IIpo indopmauito»// Binomocti BepxosHoi Pagu Vikpa-

THU. — 1992, — Ne48.

2. KpyabkeBuu M. M. MupopmaiMoHHas NesTENbHOCTh B OpraHU3almsx/

M. U. Kpynbkesny, E. M. CeinkoBa. — Jlonenx: JIOHEl HALMOHAILHBIN

yH-T YKpaunsl, 2001. — C. 136-139.

=
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3. Opranusamys pabotsl ¢ nokymenramu: Yuebuuk./ B. A. Kynpses, Y. K. Kop-
nees, [. H. Kcannoryrno u ap. — M.: THOPA-M, 1998. — C. 226-229.
4. 1lerma A.B. OcHoBel MeHemkMeHTa: Yueb. moc./A. B. Illerpa. — K.:
3nanns, KOO, 1998. — C. 408.
JONATKOBA
5. Apckuit 0. M. HUHdopmauroHHbIe pecypchl U YCTOHYMBOrO pa3sBUTHA
obmiectsa./FO. M. Apckuit, A. W. YepHslil./ MexaynapoaHbiit ¢opym 110
uHpopmaiu 1 gokymenTam. — 2000. — T. 25. — Nel. - C. 3-9.
6. Banaea C.T. Hudpopmatmonssle TexHonorun MeHepkmenta/ C. I'. Banaepa,
B. I'. Illnnkapenko. — X.: XTA[TY, 2000. - C. 34, 11, 24, 59.
7. Xanpko B. Uadopmaims: cnipoc u npemioxenue./b. Xanpko.// bubamo-
Teka. — 1996. — Ne2. — C.24-25.
8. KpymbkeBna M. M. HHdopManyoHHas AEATENbHOCTh B OpraHM3alusx/
M. U. KpynbkeBu, E. M. CoinkoBa. — Jlonenk: JloHel. HalMOHanmbHBIN
yH-T Ykpausel, 2001. — C. 73-86.

Tema: [lokymenTaniiina niAroroBKka KepiBHHKA Ta
MeHeIKepa

Camocrtiiina poboTa po3paxoBaHa Ha 4 roqMHU. Meta caMoCTiiHOL
poOOTH — MIArOTYBaTHCS IO CEMIHAPCHKOTO 3aHATTS 3 TEMH.

B npoieci MiAroTOBKH 0 ceMiHapy CTYACHT BUBYAE JIEKUIl Ta pe-
KOMEH/IOBaHy 3 TE€MH JIiTepaTypy. 3a pe3yjJbTaTaMH L€l CaMOCTIHHOT
poOOTH CTYA€HTH NIOBUHEH:

1. BMiTH pO3pI3HATH NOHATTSA «KEPIBHHK» Ta «KMEHEIDKEP).

2. 3HaTH OCHOBHiI BUMOTH JI0 KEpiBHHKA.

3. 3HAaTH OCHOBHI BUMOTH JI0 MEHEKepa.

4. 3HaTH AKUMH JOKYMEHTaMH 3a0e3nevyeTbesi AiSUIBbHICTh Cy-

YaCHOro KepiBHHKA.
5. 3HaTH SIKUMH JIOKyMEHTaMM 3a0e311edyeThes JsUIbHICT MEHePKepa.
Cnucok JiirepaTypu
OCHOBHA
1. bBonbmakoB A. MenemxkMeHT: Yueb. noc./A. bonemaxos. — CI16: Turep,

2000.-C. 14.

2. Bechun B. P. OcHoBbl MeHekMeHTa: Kype nexuuil it CTyIeHTOB BY-
30B./ B. P. Bechun. — M.: 3Hanue; LleHTpalibHblii HHCTHTYT HENPEpbIBHO-

ro obpazosanus, 1996. —472 c.

3. T'epumkoBa M. H. Menemxment: Yue6Huk./M. H. I'epunkoBa. — M.: Bup-

xu ¥ 6anky, FOHUTH, 1995. - C. 15-21, 290-301, 379-385.

4. Meckon M. X. OcHoBbl MenemkMenta./, M. X. Meckon, M. Annbepr,

@. Xenoypu. — M.: Jleno, 1992. — 702 c.
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O6ep-Kpue Jix. Vupasienue npexnpusitueM./Jx. O6ep-Kpue. — M.:
Cupun, 1998. - 257 c.
Opranmsaums paboTel ¢ JOKyMeHTamMH: YueOuuk./ B.A. Kympses,
H. K. Koprees, I'. H. Kcannomyno u nip. — M.: UHOPA-M, 1998. - C. 90-142.
OcnoBsl MeHekMmenTa./ ITox pen. B. C. Bepnoku, J{. Muxaitnosa. — X.:
OcHoBa, 1996. - C. 7-11, 187-193, 257-290.
ITeunuxosa T. B. JlokyMeHTanbHOE obecneueHne AesATebHOCTH OpraHu-
samum: Yue6. noc./ T. B. Ileynukosa, A. B. ITeunnkoBa. — M.: Accouua-
1y aBTopoB U u3zareneit « Tangem», U3n-so IKMOC, 1998. — 208 c.
INcuxonorus ynpasnenus: Kypc nexuwmit./J1. K. Asepuyenko, I'. M. 3a-
necos, P. . Moumxkanues, B. M. Huxonaenko. — HoBocubupck: U3n-Bo
HI'ASuY u M.: Undpa-M, 1999. - C. 27-32.
Illerna A. B. OcHoBbl MeHekMeHTa: Yueb. noc./ A. B. lllerna. — K.:
3nannsg, KOO, 1998. - 512 c.
[1gxun I'. B. Ipaktudeckas ncuxonorus meHemxkepa./ I'. B. ILEkun. —
K.: Vkpaina, 1994 — C. 86-87.

JOJZIATKOBA
bannypka A. M. Ilcuxonorus ynpaenenust/ A. M. Barnypka, C. IT. Boyaposa,
E. B. 3emnsnnas. — X.: OO0 «®opryHa-npeccy, 1998. - C. 14.
3urept B. PykoBomurens 6e3 xoHdumkroB./ B. 3urepr, JI. Jlanr. — M.:
OkoHomHKa, 1990. - C. 11, 28.

. KoBaner A.I'. KoIeKTHB U COLHATBHO-TICUXOJIOTUYECKHE MPOOIEMbI

pykoBoactsa./ A. I'. Kosanes. — M.: [Tonutusgart, 1978. —279 c.
Cycnosa W. M. Vmpasnendeckuit Tpyn B O6ubmuorexe./ H. M. Cy-
cnosa.//Hayd. u tex. 6-ku — 1993. — Ne8. — C. 10-15.

Tema: ILnanoBi 10KyMeHTH {ep:KaBHOI yCTAHOBH.
CamocriiiHa poboTa po3paxoBaHa Ha 4 rofuHH. MeTa caMOCTiiHOT po-

60TH — MAroTyBaTHCS 0 MPAKTUYHOIO 3aHATTS 3 TeMU. B mpoueci miaro-
TOBKH /IO CEMIHApPY CTy/IEHT BUBYAE JIEKLiT Ta PEKOMEHIOBaHy 3 TEMH JIiTe-
patypy. 3a pe3ysbTaTaMu L€l caMOCTIHHOT pOOOTH CTYACHTH NMOBUHEH:

1.

1

1. 3HaTH, 3MICT MOHATTS «IJIAHOBI IOKYMEHTH».
2. BwmiTtu k1acugikyBaTH IUIAHOBI JOKYMEHTH.
3. 3HaTH CTPYKTYpy KOXKHOrO 3 INIJAHOBUX JOKYMEHTIB.
4. BwmiTH ckJilaiaMH TUTaHOBI JIOKYMEHTH.
Cnucok Jireparypn

3y6enko JI. I'. Jlinoi nanepu B MeHemkmeHTi /J1. I, 3yGenko, — K.: TOB

«VYBIIK «ExkcO0», 2002. — 272 c.
Opranusaups paboTsl ¢ nokyMeHTamu: Yuebnuk./ B. A. Kynpses, U. K. Kop-
Hee, I'. H. Kcanpomnyno u np. — M.: UHOPA-M, 1998. - 575 c.
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2. Tleunukosa T. B. JlokymeHTaumoHHOE o0ecrieyeHHe NEATENHOCTH OpraHu-
3aumu: Yue6. noc. / T. B. [TeunukoBa, A. B. [TeynukoBa. — M.: Acconpanys
aBTopoB U u3ziateneit « Tangem»; M3x-8o SKMOC, 1998. — 208 c.

Tema: BizHec-muiann.

Camocriiina po6oTa po3paxoBaHa Ha 4 roguuu. Mera caMocTiiHOT
pobOTH — MIArOTYBaTHCS [0 MPAKTHYHOrO 3aHATTA 3 TeMu. B npoueci
I/I'OTOBKH JIO CeMiHapy CTYJEHT BMBYAE JIEKLil Ta PEKOMEHOBaHy 3
TEMH JIiTepaTypy. 3a pe3yjabTaTaMu Li€i caMocTiiHOT poboTH cTyneH-
TH [IOBHHEH:

1. 3HaTH OCHOBHI IUIAHOBI JJOKYMEHTH ITPUBATHUX YCTAHOB.

2. 3HaTh 0cOONMMBOCTI 1X MJIAHOBMX JOKYMEHTIB.

3. Bwmitu cwiragatu Gi3Hec-TUTaHM Ta iHIUI TUIAHOBI JAOKYMEHTH

MPUBATHUX YCTAHOB.

Cnucok Jirepatypu

1. 3y6enko JI. I'. /linosi nanepu B Mmenemkmenti /J1. I'. 3yGerko, — K.: TOB
«YBIIK «ExcO6», 2002. - 272 c.

2. Opranmzaims pabotsl ¢ nokymentamu: YaeOuuk./ B. A. Kyapses, U. K. Kop-
Hees, . H. Kcannonyso u ip. — M.: UTHOPA-M, 1998. - 575 c.

3. Tleunuxosa T. B. JloxymeHTaioHHOe obecnieueHUe JEATEIbHOCTH OpraHu-
sarun: Yueb. noc. / T.B. IleunukoBa, A. B. [leunukoBa. — M.: Accoumarys
aBTopoB u uznateneit « Tangem»; Uzn-8o IKMOC, 1998. —208 c.

Tema: {oxkymenTaniiine 3a6e3nedenns GyHKmii
KOHTPOJIIO

CamocriiiHa poboTa po3paxoBaHa Ha 2 roqMHH. Meta caMoCTIHHOT
poOOTH — MArOTYBATHCS 10 CEMIHAPCHKOTO 3aHATTSA 3 TEMH.

B npoueci niAroToBKM A0 ceMiHapy CTYAEHT BUBYAE JIEKIIii Ta pe-
KOMEH/IOBaHy 3 TeMH JIiTepaTypy. 3a pe3y/ibTaTaMu L€l caMOCTIHHOT
poOOTH CTYI€HTH MOBUHEH 3HATH:

OCHOBHI 3BiTHI JOKyMEHTH.

CTpyKTypy KOHTPOJIIHIYIO.

OCHOBHI 03HaKH KOHTPOJIIO.

OcHOBHI 03HaK¥ 00JIKY.

OCHOBHI 03HaKU MOHITOPHHTY.

CTpyKTypy Ciy>KOM KOHTPOIIIO B IeP)KaBHUX OpraHizaLlisx.
iHLI JOKyMEeHTH, AKMMH 3a0e3nedyeThest PyHKIis KOHTPOJIIO.

@ g 0P kD



N =

7
Cnucok aitepatypu
OCHOBHA
BonbiaxoB A. MesemiaveHT: Yueb. noc/A. barbiakos. — CI16: [Trrep, 2000.— C. 83-85.
Becuun B. P. OcHoBbl MeHemkMenTa: Kypce Jiekuuii 1ist CTyA€HTOB BY-
308/ B. P. Becuun. — M.: 3Hanue; L{eHTpanbHbli HHCTUTYT HENPEPBIBHO-
ro obpazoBanus, 1996. - 472 c.
I'epunkosa U. H. Menexment: Yuebuuk./H. H. I'epunkosa. — M.: Bup-
xu 1 6anky, KOHUTH, 1995. - C. 200-277.
KOHTpOJUIMHT Kak MHCTPYMEHT yrpasieHus npeamnpustieM/ E. A. AHaHb-
kuHa, C.B.Jlamwnouxkun, H.I. Jlanunoukuna wu jp./ Ilom pen.
H. I'. Janwnoukunoit. — M.: Ayaur u FOHUTH, 1998. - C. 279.
Kpynekesuu M. M. WUndopMmauoHHas NeATeNbHOCTh B OpraHU3aiusax/
M. U. KpynbkeBu, E. M. CeinkoBa. — Jlonenk: JIoHEN. HALMOHANbHBIN
yH-T Ykpaussl, 2001. — C. 51-55.
Meckon M. X. OcHoBbl MeHemkMmeHta/ M. X. Meckon, M. Anbbepr,
®. Xenoypu. — M.: Jleno, 1992. - 702 c.
OcHoBel MeHemkmMenTa/ [lox pen. B. C. Bepnoku, /1. Muxaiinosa. — X.:
OcHoBa, 1996. - C. 100-115.
ITeanukosa T. B. JlJoxymeHTanmoHHoe obecrieyeHue AeATebHOCTH OpraHy-
samuu: Yue6. noc. / T. B. IleunnkoBa, A. B. ITeunukoBa. — M.: Accoupanys
asTopoB U m3nareneit « Tannem»; Uzn-8o SKMOC, 1998. - 208 c.
JOJJATKOBA

9. 3wurepr B., Jlanr JI. PykoBoautens 6e3 kondumkros/ B. 3urept, JI. Jlanr. —

M.: DxonoMmuka, 1990. — C. 84-87.

10. KoBaneB A.I. KonnekTHB M COLMAIBHO-TICUXOJIOTHYECKUHE TPOOIEMBI

pykxosoactea/A. I'. Kopanes. — M.: [Tonmurusaat, 1978. - 279 c.

Tema: 3BiTHi fOKyMeHTH.
Camocrilina poGoTa po3paxoBaHa Ha 4 ronuHU. MeTa caMOCTIMHOT po-

60oTH — MiroTyBaTHCS 0 MPAKTHYHOIO 3aHATTA 3 TeMH. B mpoueci miaro-
TOBKM JI0 CEMIHApy CTYJEHT BUBYAE JIEKLII Ta pEKOMEHIOBAHY 3 TEMH JIiTe-
parypy. 3a pe3y/nbTaTtamy i€l CaMOCTIHHOT pOOOTH CTYAEHTH TIOBUHEH:

1. 3HaTH CTPYKTYpPY KOXHOI'O 3BITHOIO AOKYMEHTY.

2. Bwitu wiacudikyBaTy 3BITHI JOKYMEHTH 32 Pi3HUMH O3HaKaMH.

3. BwmiTH ckiagaTv 3BiTHI JOKYMEHTH.

Cnucok Jireparypu

BonbimakoB A. MenemkMenT: Yueb. noc./A. bonsmakos. — CII6: TTutep,
2000. - C. 83-85.
BecHun B. P. OcHoBbl MeHemxkMeHTa: Kypc iekuuit pjis CTyoeHTOB BY-
308/ B. P. Becuun. — M.: 3nanue; LleHTpaNbHbIil HHCTUTYT HENPEPHIBHO-
ro obpaszoBanus, 1996. —472 c.
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3. Tepuukosa U. H. Menemxment: Yuebnnk./HU. H. 'epunkoBa. — M.: Bup-
*u u 6anku, KOHUTH, 1995. - C. 200-277.

4. 3y6enko JI. T" ta in. [{inoBi nanepu B mMenekmenTi/ JI. I'. 3ybenko. K.
TOB «YBIIK «ExcO6», 2002. - 272 c.

5. Oprammsams  pabotel ¢ JoKyMeHTamm:  YyeOHuk./ B. A. Kynpses,
U. K. Koprees, I'. H. Kcanpony:io u ap. — M.: UTH®PA-M, 1998. -575 c.

6. Ileunukosa T. B. JlokyMeHTallMOHHOE 0OECHeUeHNE NEATENLHOCTH OpraHu-
3aimd: Yue0. roc. / T. B. I[leunnkosa, A. B. IleunnkoBa. — M.: Accoumarys
aBTOpoB K w3jarenei «Tannem»; U3a-so DKMOC, 1998. — 208 c.

Tema: Kagpose miianyBanus

CamocriitHa pofoTa po3paxoBaHa Ha 4 roquuu. Meta caMocTiiHoI po-
60TH — MIATOTYBAaTHCA 10 MPAKTHYHOrO 3aHATTA 3 TeMH. B mpoueci nigro-
TOBKH /IO CeMiHapy CTY/ICHT BUBYAE JICKIIT Ta PEKOMEHIOBaHY 3 TEMH JiiTe-
parypy. 3a pe3yJIbTaTaMH Lii€i CaMOCTIHHOT pOOOTH CTYIEHTH MTOBHHEH:

1. 3HaTH CKJIAJIOBiI YACTUHU MOHATTS (KAJIPOBi IOKYMEHTHY.

2. 3HaTu npaBusia ohOPMIICHHS KaJAPOBUX JOKYMEHTIB.

3. Bwmitu odopmittoBaTH KaZpoBi NOKYMEHTH.

Cnmceok nireparypu

1. 3yb6enko JI. I" Ta in. [linoBi nanepu B menemkmenri./ JI. I'. 3ybenko. — K.
TOB «YBIIK «EkcO6», 2002. — 272 c.

2. Opranmsanus  pabotbl ¢ gokymMeHTamu: Y4eOHuk./ B. A. Kynpses,
U. K. Koprees, I'. H. Kcangonyno u ap. — M.: MFHOPA-M, 1998. - 575 c.

3. TleynuxoBa T. B. JlokyMeHTaLOHHOE 0O€CTieUeHUE EATENBHOCTH OpTraHu-
3ammu: Yue6. noc. / T. B. ITeunukoBa, A. B. ITeannkosa. — M.: Accormargs
aBTopoB M m3nareneit « Tangem»; U3n-s0 IKMOC, 1998. — 208 c.

4. TleunuxoBa T. B. JlokymeHTanonHoe obecrneyeHue AeATEN-HOCTH OpraHu-
3aumu: Yueb. noc. / T. B. [TeunukoBa, A. B. [Teunukosa. — M.: Accoumaius
aBTOpOB U m3ziateneit « Tannem»; U3n-so SdKMOC, 1998. —208 c.

Tema: JlokymenTH, mo
3abe3neuyloTh opramizaniiny cTpyKTypy opranizamii.

I1s camocriitha poGoTa po3paxoBaHa Ha 4 roquHU. MeTa caMOCTiHHOI
pobOTH — MiAroTYBaTHCS 0 NPAKTUYHOIO 3aHATTA 3 TeMH. B mpouieci mia-
T'OTOBKM JI0 CeMiHapy CTyJEHT BUBYAE JIEKLIi] T PEKOMEHIOBaHY 3 TEMH JIi-
Teparypy. 3a pe3yJbTaTaMu Li€l cCaMOCTIHHOT pOOOTH CTYIEHTH NOBUHEH:

1. 3HaTh OCHOBHI O3HaKH OpraHi3aliiHOI CTPYKTYpPH OpraHisaitii.

2. Bwmitu cxianati Ta oOpMITIOBATH JAOKYMEHTH, KM 3abe3rme-
4yl0Th OpraHi3alliiiHy CTpyKTypy opradizauii, siku 3abe3neuy-
I0Th OpraHi3auiiHy CTPYKTYpy opranizauii (IOJIOXKeHHs, moca-
JOBI IHCTPYKLIii TOLIO).
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Cunucok girepatypu

1. 3y6enko JI. I' ta in. [linoBi nanepu B meHemxmenTi./ JI. I'. 3y6enko. — K.
TOB «YBIIK «ExkcO6», 2002. - 272 c.

Opranmsammsa  paboTel ¢ JoKyMeHTamm: YueOHuk./ B. A. Kynpses,
U. K. Kopsees, I'. H. Kcanpomyno u ap. — M.: HHO®PA-M, 1998. — 575 c.
Ileunukosa T. B. JlokymeHTaLMOHHOe 0OecTieyeHHe NesATEeNbHOCTH OpraHy-
sammu: Yueb. noc. / T. B. Ileunukosa, A. B. [TeunukoBa. — M.: Acconmauus
aBTOpoB U m3nareneit «Tanaem»; U3n-so SKMOC, 1998. —-208 c.
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HIUTAHHS 1JIs1 CAMOKOHTPOJIIO

BinoGpaxcenHs 6a30BUX MOHATH iH(pOpMALiHHOIO 3a0e3neueHHs
YIpaBIIiHHS B 3aKOHOJIABYMX JIOKYMEHTAX YKpaiHH.

CyTHICTh IOKyMEHTaLIHHOTrO 3a0e3Me4YeHHs yIpaB/iiHHs:.
JlokymeHraniiine 3abe3nedeHHs YNpPaBIiHHA: BH3HAYECHHS,
NPU3HAYEHHS Ta OCHOBHI 3aBIaHHS.

OcHoBHI yHKLIi JOKyMeHTaliHHOro 3abe3neyeHHs Yrpas-
JIHHS.

IToHATTS «10KYMEHT» 1 HOoro QyHKUIT B YIIpaBiHHI.

TTOHATTS «ynpaBaiHHSY, «yNPABIiHCHKA CHCTEMAY.

DyHKIIT Ta 3aBJaAHHS YIIPABIiHHSA.

Buau ynpasiiHas.

IlonsaTrs «opranizauis», Horo 6araro3HaysicTb. OpraHizauis
AK rpyna jiofied, 00’ €JHaHUX CILTBHOK METOIO.

CrpyKTypH oprasizauii.

Opranisatiiina cTpykTypa oprasisauii. Ii Buam.

3Ha4YeHHs JIOKYMEHTIB B yIIPaBJIiHHI.

Opranizaiiis siK CHCTEMA: O3HAKH, CTPYKTYPa, XKUTTEBHIA LIMKJT.
®dopmaibHi Ta HeOpMalIbHI CTPYKTYPH OpraHizaiiii.
XapakrepucTuka OI0pOKpaTUIHUX OpraHi3alliiiHiX CTPYKTYp.
JliniiHa cTpyKTypa ynpaBiiHHS: ii CYyTHICTb, PUHLIAIM il
JliHifHO-(pyHKIIOHAIbHA CTPYKTYpa YNPaBiiHHA: i1 CYyTHICTB,
NIPUHLMIH .

Martpu4Hui THI OpraHizaliiiHOl CTPYKTYpH yNpaBJiHHS: CyT-
HICTb Ta NPHHLMIT Mii.

LlITraGHa cTpyKTypa ynpapiiHHS: ii CyTHICTb, MPUHLIAIH [ii.
INonsarrs indopMmauii: i BUAK Ta BIACTHUBOCTI.

. Tvnu indopmaniiinux cucrem (3a piBHEM YIpaBIliHHA).
2

Pone iHdopmalii B ynpasiHHi.
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2
[nopmauiiinuii MpoLiec B MEHE/PKMEHTI.
[ndopmariiiiHi NOTOKK B MEHEKMEHTI.
Knacudikamis indpopmaniiHuX pecypciB 3a pi3HHUMH O3HaKa-
mMu: xapakrep iHGopMaLii, piBeHb YIpaBiIiHHS, CTYNEHb aBTO-
MaTu3arii.
BriactuBocTi indopmatiii, HeoOXi/iHi B yrpaB/iiHHI OpraHi3atyi.
Indopmaniitna 6a3a cUCTEMH MEHEDKMEHTY Ul OpraHizauii-
HOTO TIaHYBaHHS.
IndopmaltiitHi pecypcu oprasizauii: MOHATTS, CTPYKTypa, Qy-
HKLT.
Bunu indopmauiiinux donuis.
[HdopmanifHO-AI0KyMEHTHI CUCTEMH Ta IX pONb Y NPUHHATTI
YNpPaBIiHCBKUX PillIeHb.
Po3BUTOK ynpaBliHCBKOT JTyMKH (HAYKOBi IIKOJH
MEHEJPKMEHTY).
Knacudikauis po3yMoBoi npaili KepiBHUKA.
Po6ora 3 lokyMeHTaMH Y KepiBHUKA.
Bumoru 1o menepkepa.
MeHemKep 10 Kaapam: NOHATTS Ta QYHKIIIL.
dopmysans iHpopMaLiiftHUX pecypciB, HOro erarnu.
Vnpasiincbke pillieHHs siK nporec.
ITpuiiHATTS ynpasiiHCbKUX PileHb: OCHOBHI NOHATTS.
MeTo/M NpUIHATTS YIPaBIiHCEKHX PillleHb.
Kiacudikauis ynpapniHCbKuX pillieHb.
Knacndikaiiist miixoaiB K IpUAHATTIO yNPaBJIIHCHKHX PIILIeHb.
Eranu npuiHsTTs ynpaeiiHChbKUX PillieHb.
Jlokymenraiiiine 3a6e3neueHHs yrnpasIiHCbKUX pillleHb.
[nanysanus sk npouec. Horo Buam ta popmu.
Knacudikauis nianyBanus.
[TnanoBa mokymenTauis. Buau ruiaHoBUX TOKYMEHTIB.
[Inanu six pe3yabTaT ruiaHyBaHHsI.
JIOBrocTpoKOBi Ta CepeiHbOCTPOKOBI IUIAHH.
CrpareriuHe riaHyBaHHS.
Crpareriyni ruiaHu Ta X 0COOJUBOCTI.
JlokymeHTH, siKi 3a0e3nedyroTh (yHKIIO IUTaHyBaHHS.
CyTHiCTb Ta eTanu KaJapoBOro IUIaHyBaHHS.
CucremaTHyHe KapoBe IUIaHyBaHHS.
MeTu kaapoBOro MyIaHyBaHHA.
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3aBIaHHs KaJipoBOro IUIaHyBaHHS.
ITnaHyBaHHs KaqpOBOro MOMUTY Ta KaAPOBUX BUTPAT.
KanpoBi 10KyMeHTi.
OdopMmiteHHs KaPOBHX {OKYMEHTIB.
TTOHATTS «KOHTPOJIBY, HOro GopmMu Ta QyHKILI.
Buau konTpotio.

. GopMH KOHTPOJTIO.
62.

JlokymenTauifiHe 3a0e3reyeHHs KOHTPOIIO B AEPKAaBHUX Op-
raHizarisx.

3BiTHA JIOKyMEHTAILisl.

3BiTH NpUBATHUX (ipM.

Bi3znec-nokyMeHTH.

[ToHATTS TOKYMEHTOOOITY.

JlokymeHTo0bir B oprasizarii.

Peecrpaliis SIK OfiHA 3 CKJIAOBHX YaCTHH JOKYMEHTOO0Iry.
CucTeMu JOKyMEHTALli] B OpraHisauii.

Krnacudikanis JOKyMEHTIB B opraHizartii.

BxiagHi Ta BUXiAHi JIOKYMEHTH.

OpranizamiiHo-po3ropsia4i JOKyMEHTI B YIIPaBJliHHi.
Posnopsaya qoKyMeHTaris.

JloBinHO-aHANTHYHA Ta JOBIIHO-IH(pOpMALIiHHA JOKyMEHTaLIIs.
Ipuiiom, nepeBi/t Ta 3BiIbHEHHS.

Cnyxb6a noxkyMeHTailiiiHOro 3abe3neueHHs YINpaBIiHHA: MO-
HATTS, IPU3HAYEeHHA, QYHKILT.

Ciyx06a nOKyMeHTaliiiHOro 3a0e3revyeHHs YIpaBliHHA B
JIEP>KaBHUX OpraHizailisix.

Cnyx0a noKyMeHTaliiHOro 3abe3rneueHHs YIpasJliHHs B IpH-
BaTHHUX ¢ipMax.



Hasyuanvne suoans.

JOKYMEHTAIIMHE 3ABE3NEYEHHS
YIIPABJITHHA

HaB4anbHO-METOAMYHI MaTepianu Jo Kypcy
Yknaoau:

suiianad [lerpyxno 0. €.

Jpykyemoca ¢ aemopcokuil pedaxuii
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